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પ્રકરણ- ૨ કિમ ન.ં ૪(૧) 
❖ સગંઠનની વિગતો, કાર્યો અન ેફરજો  

     ૨.૧ લોકોને સખુાકારી અને કલ્યાણ અર્થનેો હેત ુ 
     ૨.૨ લોકોનુું સ્વાસ્્ય અને ભવવષ્યની સખુાકારી  
     ૨.૩ ૦૧/૦૧/૨૦૨૫ ર્થી મોરબી મહાનગરપાલલકાનો દરજ્જો મળેલ છે.  

૨.૪ GPMC એક્ટ ૧૯૪૯ હેઠળ અને બીજા કાયદા નીચે સોપાયેલ કે તબદીલ ર્થયેલ ફરજો 
બજાવવામાું આવે છે. 

૨.૫ નવી પેનલ એડવોકેટની ભરતી કરવાની કાયયવાહી કરવી.  
૨.૬ કોટય દ્વારા કેસમાું આપેલ ચકુાદાન ુયોગ્ય પાલન કરવાની કાયયવાહી કરવી.  
૨.૭ લાગ ુપડત ુનર્થી. 
૨.૮ સ્વચ્છતાના અલભયાનમાું યોગદાન આપવાની કાયયવાહી કરવામાું આવે છે. 
૨.૯ પેનલ એડવોકેટની ભરતી માટે કરવાની ર્થતી જાહેરાતની કાયયવાહી કરવામાું આવે છે.   
૨.૧૦ વસવવક સેન્ટર  
૨.૧૧ લીગલ શાખા, રૂમ નું.-૧૬,ડો.આંબેડકર ભવન,ગાુંધી ચોક, મોરબી 
૨.૧૨    કચેરી શરૂ ર્થવાનો સમય        :      ૧૦.૩૦ ર્થી ૧૪.૦૦ કલાક                     

                      રરશેષ               :                          ૧૪.૦૦ ર્થી ૧૪.૩૦ કલાક  

                      કચેરી બુંધ ર્થવાનો સમય       :      ૧૮.૧૦ કલાક  
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િીગિ શાખાની કામગીરી તથા ફરજો 
-મહાનગરપાલલકાની લીગલ શાખાન ુમખુ્ય કાયય કોપોરેશન સામે તર્થા તનેા મારફત ર્થતા અલગ-
અલગ કોટોમાું ર્થતા દાવાઓ,અપીલો વવગેરેનુું સુંકલન કરી પેનલ એડવોકેટશ્રીઓને પહોચાડવાનુું અન ે
અલગ-અલગ શાખાઓમાર્થી આવતી ફાઇલો બાબતે કાનનુી માગયદશયન બાબતેની કાયયવાહી કરવાની 
કામગીરી.  

 

 

પ્રકરણ-૩ (વનર્યમ સગં્રહ-ર) 
અવધકારીઓ અને કમગચારીઓની સત્તા અને ફરજો 

મોરબી મહાનગરપાલિકા 
િીગિ વિભાગ 

૩.૧     સુંસ્ર્થાના અવધકારીઓ અને કમયચારીઓની સત્તા અને ફરજોની વવગતો :- 

 

 

 

 

અવધકારી અને કમગચારીઓની સત્તા અને ફરજો 

ક્રમ નામ અને હોદો વહીવટી સત્તાઓ નાણાકીય 
સત્તાઓ 

ફરજ 

૧ 
શ્રી દીપ્તીબેન 

બાવરવા 

લીગલ શાખામાું પોતાના 
તાબા હેઠળના 
કમયચારીઓની 
કામગીરીની દેખરેખ અને 
વનયુંત્રણ 

- કવમશનરશ્રીના આદેશર્થી સોપવામાું આવેલ તમામ 
કોટય કેસોની તપાસ કરશે તે કામગીરી કરવી. 

૨ 
શ્રી આશાબેન 

રકશોરભાઇ ડાભી 
-  

• કોપ્યટુર રાઈઝ કામગીરી 

૩ 
શ્રી મીઠાભાઈ 

પરમાર 
-  શાખા અધ્યક્ષ દ્વારા સોપવામાું આવતી કામગીરી 

કરવી. 
 

 

 

ક્રમ અવધકારી/કમયચારીનુું નામ હોદો 
૧ શ્રી દીપ્તીબેન બાવરવા ક્લાકય 
૨ શ્રી આશાબેન રકશોરભાઇ ડાભી કોમ્પપ્યટૂર ઓપ. 
૩ શ્રી મીઠાભાઈ પરમાર પટાવાળા 
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પ્રકરણ-૪ (વનર્યમ સગં્રહ-૩) 
કાર્યો કરિા માટે વનર્યમો, વિવનર્યમો, સચૂનાઓ, વનર્યમસગં્રહ અને દફતરો 

મોરબી મહાનગરપાલિકા 
િીગિ વિભાગ 

૪.૧   દસ્તાવેજનુું નામ /મર્થાળુ – કોટય કેસ વવગેરેની મારહતી  

૪.૨ દસ્તાવેજો પરનુું ટુકુ લખાણ – અન્ય  
૪.૩ વ્યક્ક્તને વનયમો, વવવનયમો – મોરબી મહાનગરપાલલકા  
          સચુનાઓ, વનયમ સુંગ્રહ અને   -           લીગલ શાખા, રૂમ નું.૧૬ 
          દફતરોની નકલ અહીર્થી મળશે             ડો.આંબેડકર ભવન,ગાુંધી ચોક, મોરબી. 
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પ્રકરણ - ૫ (વનર્યમ સગં્રહ-૪) 
નીવત ધડતર અથિા નીવતના અમિ સબંધંી જનતાના સભ્ર્યો સાથે સિાહ-પરામશગ 

 અથિા તેમના પ્રવતવનવધત્િ માટેની કોઈ વ્ર્યિસ્થા હોર્ય તો તેની વિગત 

મોરબી મહાનગરપાલિકા  

િીગિ વિભાગ 

નીવત ધડતર :  

૫.૧    શુું નીવતઓના ઘડતર માટે જનતાની અર્થવા તેના પ્રવતવનવધઓની સલાહ-પરામશય/ સહભાલગતા 
મેળવવા માટેની કોઈ જોગવાઈ છે ?  

 ના 

૫.૨   શુું નીવતઓના અમલ માટે જનતાની અર્થવા તેના પ્રવતવનવધઓની સલાહ-પરામશય/    
સહભાલગતા મેળવવા માટેની કોઈ જોગવાઈ છે ?  

 ના 
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પ્રકરણ- ૬ (વનર્યમ સગં્રહ-૫) 
જાહેરતતં્ર અથિા તેના વનર્યતં્રણ હેઠળની વ્ર્યહકતઓ 

 પાસેના દસ્તાિેજોની જોગિાઈઓ અંગેનુ ંપત્રક 

મોરબી  મહાનગરપાલિકા  

િીગિ વિભાગ 

૬.૧      સરકારી દસ્તાવેજો વવશેની મારહતી આપવા નીચેના નમનૂાનો ઉપયોગ કરશો. જયાું આ 
દસ્તાવેજો ઉપલબ્ધ  છે તેવી જગ્યાનો ઉલ્લેખ કરેલ છે.  

1. બીલ રજીસ્ટર 

2. તમામ કોટય કેસની ફાઇલ 
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પ્રકરણ-૭ (વનર્યમ સગં્રહ-૭) 
તેના ભાગ તરીકે રચારે્યિ બોડગ, પહરષદ, સવમવતઓ અને અન્ર્ય સસં્થાઓનુ ંપત્રક 

મોરબી  મહાનગરપાલિકા 
િીગિ વિભાગ 

૭.૧       જાહેર તુંત્રને લાગતા બોડય, પરરષદો, સવમવતઓ અને અન્ય મુંડળી અંગેની વવગત.  

        લાગ ુપડત ુનર્થી. 
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પ્રકરણ-૮ (વનર્યમ સગં્રહ-૭) 
સરકારી માહહતી અવધકારીઓના નામ, હોદ્દો અને અન્ર્ય વિગતો 

મોરબી મહાનગરપાલિકા 
િીગિ વિભાગ 

૮.૧    સરકારી તુંત્રનુું નામ :- 

      મારહતી અવધકારી 

ક્રમ નામ અને હોદો 
ફોન 
કોડ 

ફોન નુંબર ફેક્સ ઈ-મેઈલ સરનામુું 
કચેરી 

મોબાઈલ 

૧ 

શ્રી 
રદપ્તીબેન 
બાવરવા 

શાખા અધ્યક્ષ 

- ૨૨૦૫૫૧ - ligalbranch9@

gmail.com 

રૂમ નું.-૧૬, 
મોરબી 

મહાનગરપાલલકા, 
ડો.આંબેડકર 

ભવન, ગાુંધીચોક, 
મોરબી 

- 

 

એપેલેટ સત્તાવધકારી 

ક્રમ હોદો 
ફોન 
કોડ 

ફોન નુંબર 
ફેક્સ ઈ-મેઈલ સરનામુું 

કચેરી મોબાઈલ 

૧ 
નાયબ કવમશનર 

(વહીવટ) 
- ૨૨૦૫૫૧ - - - 

રૂમ નું.-૧૬, મોરબી 
મહાનગરપાલલકા, ડો.આંબેડકર 

ભવન, ગાુંધીચોક, મોરબી 
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પ્રકરણ - ૯ 

વનણગર્ય િેિાની પ્રહિર્યામાં અનસુરિાની કાર્યગપધ્ધવત 

મોરબી મહાનગરપાલિકા 
િીગિ વિભાગ 

 

❖ વનણગર્યો િેિાની પ્રહિર્યામાં અનસુરિાની કાર્યગ પધ્ધતી 

ક્રમ નું.  વવષય  વવગત  

૧ જેના પર વનણયય લવેાનો છે તે વવષય કોટય કેસો 
૨ માગયદશયક સચૂના/વનદેશો જે કાુંઈ હોય તે કેસો ઝડપર્થી ચાલવા જોઇએ  

૩ અમલની પ્રરક્રયા પેનલ એડવોકેટશ્રીઓ સારે્થ 
સુંકલન અને ચચાય 

૪ વનણયય લેવાની કાયયવાહીમાું સુંકળાયેલ  
અવધકારીઓનો હોદ્દો 

લીગલ ક્લાકય , નાયબ 
કવમશનરશ્રી, કવમશનરશ્રી 

૫ ઉપર જણાવેલ અવધકારીઓના સુંપકય અંગેની 
મારહતી  

લીગલ શાખા, રૂમ નું.૧૬, 
મોરબી મહાનગરપાલલકા. 

૬ જો વનણયયર્થી સુંતોષ ન હોય તો કયાું અને 
કેવી રીતે અપીલ કરવી ?       

 

રૂમ નું.૧૬  

 

                                                                                        

                                                                                      શાખા અધ્યક્ષ(લીગલ) 
 મોરબી મહાનગરપાલલકા 
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પ્રકરણ-૧૦ 

અવધકારીઓ અને કમગચારીઓની માહહતી પસુ્સ્તકા (હડરેકટરી) 
મોરબી મહાનગરપાલિકા 

િીગિ વિભાગ 

૧૦.૧       માહહતી નીચે પ્રમાણે છે.  
 

ક્રમ નામ હોદો 
ફોન 
કોડ 

ફોન નુંબર 
ફેક્સ ઈ-મેઈલ સરનામુું 

કચેરી મોબાઈલ 

૧ 
શ્રી રદપ્તીબેન 

બાવરવા 
શાખા અધ્યક્ષ - 

૨૨૦૫૫
૧ 

97233 
08681 

- - 
રૂમ નું.-૧૬, મોરબી 
મહાનગરપાલલકા 
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પ્રકરણ - ૧૧ 

વિવનર્યમોમાં જોગિાઈ કર્યાગ મજુબ મહેનતાણાની પધ્ધવત સહહત દરેક અવધકારી અને  

કમગચારીને મળતુ ંમાવસક મહેનતાણુ ં
મોરબી મહાનગરપાલિકા 

િીગિ વિભાગ 

 

૧૧.૧        પગાર લબિ પરથી નીચે મજુબની માહહતી આપેિ છે. 

િમ નામ હોદો 
માવસક 

મહેનતાણુ ં
િળતર/ 

િળતર ભથ્ું 

વિવનર્યમમાં જણાવ્ર્યા 
મજુબ મહેનતાણુ ં
નક્કી કરિાની 
કાર્યગપધ્ધવત 

૧ શ્રી રદપ્તીબેન બાવરવા ક્લાકય ૨૫,૦૦૦/- - 
મોરબી 

મહાનગરપાલલકા 
મજુબ 
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પ્રકરણ-૧૨ (વનર્યમ સગં્રહ-૧૧) 
પ્રત્રે્યક સસં્થાને ફાળિારે્યિ અંદાજપત્ર 

તમામ ર્યોજનાઓ, સચૂત ખચગ અને કરેિ ચકુિણી અંગે અહેિાિોની વિગતો વિકાસ,  

વનમાગણ અને તકનીકી કાર્યો અંગે જિાબદાર જાહરે તતં્ર માટ ે

મોરબી મહાનગરપાલિકા 
િીગિ વિભાગ 

૧૨.૧   જુદી જુદી યોજનાઓ અન્વયે જુદી જુદી પ્રવવૃતઓ માટે અંદાજપત્રની વવગતોની મારહતી નીચેના  
       નમનૂામાું દશાયવેલ છે.  
 વષય ૨૦૨૪-૨૦૨પ (રૂવપયા લાખમાું) 

ક્રમ યોજનાનુું નામ/સદર પ્રવવૃત્ત 

પ્રવવૃત્ત 
શરુ 

કયાયની 
તારીખ 

પ્રવવૃત્તના 
અંતની 
અંદાજેલ 
તારીખ 

સલૂચત 
રકમ 

મુંજુર 
ર્થયેલ 
રકમ 

રૂ|. 

છૂટી 
કરેલ/ચકૂવેલ 

રકમ રૂ|. 

છેલ્લા 
વષયનુું 
ખરેખર 
ખચય 

કાયયની 
ગજુ્વતા માટે 
સુંપણૂયપણે 

કામગીરી માટે 
જવાબદાર 
અવધકારી 

- - - - - - - - - - 
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પ્રકરણ-૧૩ 

સહાર્યકી કાર્યગિમોના અમિ અંગેની પધ્ધવત 

મોરબી મહાનગરપાલિકા 
 િીગિ વિભાગ 

૧૩.૧      કચેરીની આ શાખા દ્વારા કોઈ સહાયકી કાયયક્રમની અમલવારી કરવામાું આવતી નર્થી તેર્થી  
     મારહતી  આપવાની ર્થતી નર્થી. 
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પ્રકરણ-૧૪ (વનર્યમ સગં્રહ-૧૩) 
તેણે આપેિ રાહતો, પરવમટ ક ેઅવધકૃવત મેળિનારની વિગતો 

મોરબી મહાનગરપાલિકા 
િીગિ વિભાગ 

૧૪.૧    કચેરીની આ શાખા દ્વારા રાહતો, પરવમટ ક ેઅવધકૃવત આપવાની કામગીરી ર્થતી ન હોઈ, વવગતો 
  આપવાની ર્થતી નર્થી. 
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પ્રકરણ-૧૫ (વનર્યમ સગં્રહ-૧૪) 
કાર્યો કરિા માટે નકકી કરેિ ધોરણો 

મોરબી મહાનગરપાલિકા 
િીગિ વિભાગ 

❖ કાર્યો કરિા માટે વનર્યત કરેિ ધોરણો  

૧૫.૧ મોરબી મહાનગરપાલલકાની જુદી જુદી શાખાઓ પાસેર્થી મોરબી મહાનગરપાલલકા વવરુદ્ધ અર્થવા 
મોરબી મહાનગરપાલલકા દ્વારા ર્થતી રદવાની કોટય કાયયવાહી તર્થા ફોજદારી કોટય કાયયવાહીમાું પેનલ 
એડવાઇજરો/એડવોકેટને જરૂરી મારહતી/વવગતો/પારાવાઇસ રીમાકયસ/દસ્તાવેજો તર્થા અન્ય 
બાબતે સુંબુંવધત શાખાઓ સારે્થ સુંકલન કરવાની મખુ્ય પ્રવતૃી કરવામાું આવે છે.  

૧૫.૨ મોરબી મહાનગરપાલલકાની વવવવધ શાખાઓમાુંર્થી કાયદાકીય બાબતોને લગત અલભપ્રાય લગત 
કામગીરી કરવામાું આવે છે.  
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પ્રકરણ-૧૬ (વનર્યમ સગં્રહ-૧૫) 
િીજાણરુૂપે ઉપિબ્ધ માહહતી 

મોરબી મહાનગરપાલિકા 
િીગિ વિભાગ 

 

૧૬.૧              વીજાણરુૂપે કોઈ મારહતી ઉપલબ્ધ નર્થી. 
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પ્રકરણ-૧૭ (વનર્યમ સગં્રહ-૧૬) 
કાર્યો કરિા માટે નકકી કરેિા ધોરણો 

મોરબી મહાનગરપાલિકા  

િીગિ વિભાગ 

 

૧૭.૧  લોકોને મારહતી મળે તે માટે વવભાગે અપનાવેલ સાધનોની વવગત નીચે મજુબ છે.  

• લીગલ તપાસ એ ખાનગી બાબત હોય અને દરેક કેસોમાું અલગ અલગ બાબતો હોવાર્થી 
કેસ વાઈઝ તપાસ કરી માન.કવમશનરશ્રીના આદેશ અનસુાર કામગીરી કરવામાું આવે છે. 
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પ્રકરણ-૧૮ (વનર્યમ સગં્રહ-૧૭) 
અન્ર્ય ઉપર્યોગી માહહતી 
મોરબી મહાનગરપાલિકા 

િીગિ વિભાગ 

૧૮.૧  લોકો દ્વારા પછૂાતા પ્રશ્નોના યોગ્ય જવાબો :   કોટય કેસને લગત મારહતી     
             
               

૧૮.૨  મારહતી મેળવવા અંગે                   : મારહતી અવધકાર અવધવનયમ-૨૦૦૫ અને 
        ગજુરાત મારહતી અવધકાર વનયમો -૨૦૦૫ 
        ની જોગવાઈ અનસુાર કાયયવાહી કરવાર્થી 
        મારહતી મળી શકે.  

૧૮.૩  જાહેર તુંત્ર દ્વારા લોકોને અપાતી તાલીમ      : આ કચેરી દ્વારા લોકોને આ બાબતે તાલીમ  
 આપવાની બાબત.     વ્યવસ્ર્થા હાલ અમલમાું નર્થી.  

   

૧૮.૪ વનયમ સુંગ્રહ-૧૩ માું સમાવવષ્ટ ન કરાયેલ      : આ શાખા દ્વારા આવા કોઈ પ્રમાણપત્ર 
 જાહેર જનતાને હોય તેવા જાહેર તુંત્રએ   આપવાના ર્થતાું નર્થી.  
 આપવાના પ્રમાણપત્રો,ના વાુંધા પ્રમાણપત્રો       

૧૮.૫  નોંધણી પ્રરક્રયા અંગે                     : આ શાખા દ્વારા કોઈ નોંધણીની પ્રરક્રયા 
             કરવામાું આવતી નર્થી.  

૧૮.૬  જાહેર તુંત્રએ કર ઉઘરાવવા અંગે            : આ શાખા દ્વારા કોઈ કર ઉઘરાવવામાું  
             આવતા નર્થી.  

૧૮.૭  વવજળી / પાણીના હુંગામી અને કાયમી   :     આ શાખા દ્વારા વવજળી / પાણીના   
 જોડાણો આપવા અને કાપવા અંગે.                       જોડાણ આપવા / કાપવાની કામગીરી 
         કરવામાું આવતી નર્થી.  

              

                                                                                     સહી: દીપ્તીબેન બાવરવા 

                                                                                      શાખા અધ્યક્ષ  

                                                                                       લીગલ શાખા  
મોરબી મહાનગરપાલલકા  
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પ્રમાણપત્ર 

આર્થી પ્રમાલણત કરવામાું આવે છે ક ેમારહતી અવધકાર અવધવનયમની કલમ-૪ અંતગયત સ્વયું જાહરે 
કરવાની બાબતો પ્રોએકટીવ ડીસ્કલોઝર (પી.એ.ડી.) મારા વવભાગ દ્વારા તૈયાર કરવામાું આવેલ છે અને 
તા.૦૧/૦૨/૨૦૨૫ ની ક્સ્ર્થવતએ અમારી મુંજુરી મેળવી અદ્યતન કરવામાું આવેલ છે. 

 

 

                                                                      પી.આઈ.ઓ. અને 

                                                                       શાખા અધ્યક્ષ 

                                                                        લીગલ શાખા 
                                                                      મોરબી મહાનગરપાલલકા 

 

 

 

 

 


