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પ્રકરણ-ર (લનયમ સગં્રહ-૧) 
સગંઠનની લિગતો, કાયો અન ેફરજો 

મોરબી મહાનગર પાલિકા 
લહસાબી શાખા 

(ર.૧) જાહરે તતં્ર ઉદશે/હતેુ:- 

મોરબી મહાનગરપાલિકાના સમગ્ર નાણાકંીય વ્યિહાર લહસાબી શાખા દ્િારા ચીફ એકાઉન્ટન્ટની દખેરખે હઠેળ 

તથા ડપે્યટુી કલમશ્નરશ્રી ના અકંશુ હઠેળ કાયય કર ેછે. 

લહસાબી શાખામા ં લહસાબો NATIONAL MUNICIPAL ACCOUNTING MANUAL ની ગાઈડિાઈનને 

અનુરૂપ રહ ેત ેપ્રમાણ ેજાળિિામા ંઆિ ેછે.  

મહાનગરપાલિકાનુ ંબજેટ લહસાબી શાખા દ્િારા તયૈાર કરિામા ંઆિ ેછે. બજેટ કન્રોિ ૫ઘ્ધલત મજુબ કરિામા ં

આિ ેછે. 

લહસાબી  શાખાના ંઅિગ-અિગ લિભાગોની કામગીરી નીચ ેપ્રમાણ ેછે. 

(૧) લતજોરી લિભાગઃ 

સમગ્ર મહાનગરપાલિકાનાં આિક - ખચયનાં લહસાબો લહસાબી શાખા દ્િારા જાળિિામાં આિે છે. 

મહાનગરપાલિકાનાં જુદા-જુદા લિભાગો દ્િારા િસુિાતમાં આિતી આિક ચિણ દ્િારા લહસાબી શાખામાં જમા 

િઈ નોંધિામાં આિ ેછે.  

સમગ્ર મહાનગરપાલિકાનાં જુદી-જુદી શાખાનાં કોન્રાકટર, િેપારીઓ તથા શાખાનાં તમામ બીિોનું પમેેન્ટ  

લહસાબી શાખા દ્િારા કરિામાં આિે છે. 

ર) પ્રોલિડડં ફડં લિભાગઃ 

સમગ્ર મહાનગરપાલિકાનાં કમયચારીઓનો પ્રો.ફંડના લહસાબો જાળિિામાં આિે છે. લનિૃત, અિસાન કે સ્િૈચ્છીક 

લનિૃલત મેળિતાં કમયચારીઓના તથા ફરજ ૫રના કમયચારીઓના જી,પી.એફ., સી.પી.એફ. અંગેની કપાતના 

લહસાબો તથા આ રકમ ઉ૫ર કમયચારીઓને િોન આ૫િાની કામગીરી આ લિભાગ દ્િારા  થાય છે. કમયચારીના 

પ્રોલિડંડ ફંડની તમામ રકમ સરકારશ્રીની લતજોરી ઓફફસ માં જમાં કરાિિામાં આિે છે. 
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(૩) પેન્શન લિભાગઃ 

સમગ્ર મહાનગરપાલિકાનાં લનિતૃ/અિસાન પામિે કમયચારીઓના શાખા દ્િારા પેપર તૈયાર કરિામાં આિે છે. 

ઓડીટ ચકાસણી બાદ મંજુર થયિે પેન્શનનું ચૂકિણં જુદી-જુદી બેંક દ્િારા તથા લહસાબી શાખા મારફત કરિામાં 

આિે છે. 

(૪) િોન અન ેગ્રાટંઃ 

મહાનગરપાલિકાનાં પ્રોજેકટ માટે રાજ્યસરકાર જી.એસ.ડી.એમ.એ, બેંક તથા અન્ય નાણાકંીય સંસ્થા પાસેથી િોન 

મેળિિામાં આિે છે. આ િોનના રી-પેમેન્ટ ની કામગીરી લહસાબી શાખા દ્િારા કરિામાં આિે છે. 

(૫) કમયચારી એડિાન્સ લિભાગઃ 

મહાનગરપાલિકાનાં કમયચારીઓને  િાહન એડિાન્સ, હાઉસ લબલ્ડીંગ િોન લિ. આ૫િામા ંઆિે છે. આ કામગીરી 

લહસાબી શાખા મારફત કરિામાં આિે છે. 

(૬) અસાધારણ દિેુ ં(ડીપોઝીટ):- 

મહાનગરપાલિકાનાં જુદી-જુદી શાખાના જુદા-જુદા કામો માટે િેપારી, કોન્રાકટર પાસેથી િસુિિામાં આિતી 

અનેસ્ટમની / લસકયોરીટી ડીપોઝીટ લિ. િસુિાત તથા ચકુિણીની તમામ કામગીરી લહસાબી શાખા દ્િારા  

કરિામાં આિે છે.  

(૭) રોકાણઃ 

મહાનગરપાલિકાનાં સરપ્િસ ફંડ-રીઝિય ફંડ નું જુદી-જુદી લસડ્યુિ બેંકોની ફીકસ ડીપોઝીટ સ્કીમમાં રોકાણ કરિાની 

કામગીરી લહસાબી શાખા દ્િારા  કરિામાં આિે છે. 
 

(ર.ર) જાહરે તતં્રનુ ંલમશન / દરુદંશેી૫ણં (લિઝન) :- 

મ્યુલન. કોપોરેશનની આર્થયક લસ્થતી સુદૃઢ રહે તે માટે આિક અને ખચય ના લિભાગોના બજેટ નું મોનીટરીંગ  અને 

કન્રોિ કરી આિક ખચયના પાસાને સમતોિ રાખિાનો પ્રયાસ. 
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(ર.૩) જાહરે તતં્રનો ટૂકંો ઈલતહાસ અન ેતનેી રચનાનો સદંભય  :- 

 હાિની મોરબી મહાનગરપાલિકા તા. ૦૧/૦૧/૨૦૨૫ના રોજ અલસ્તત્િમાં આિેિ જે ૫હેિા મોરબી 

નગરપાલિકા રૂપે કાયયરત હતી.મોરબી મહાનગરપાલિકામાં રૂપાતંર થતાં, શહેરના લિકાસ કામો નીલતલિષયક લનણયયો, 

સત્તાઓ લિ. માટે સક્ષમ ઓથોરીટી દ્િારા રજૂ થતી દરખાસ્તો જરૂરી ઠરાિો તૈયાર કરી, સક્ષમ કલમટીઓ જનરિ 

બોડય, સ્થાયી સલમલત,ખાસ સલમલતઓમાં લનણયય કરાિી,સક્ષમ ઓથોફરટીને અમિિારી/લનણયય અથે પ્રમાલણત નકિો 

મોકિિાની કામગીરી. મોરબી મહાનગરપાલિકાની રચના બાદ  ધી  જી. પી. એમ. સી. એકટ-૧૯૪૯ ની કિમ-૪૮ 

અનુસાર અિગ અલસ્તત્િ અને સ્ટાફની અિગ લસલનયોફરટી અસ્તલિત્િમાં આિેિ છે. તમેજ જનરિ બોડય, સ્થાયી 

સલમલત તથા ખાસ સલમલતઓના પ્રોલસડડંગ્સ તેમજ અસિ ઠરાિો કાયમી રકેોડય તરીકે લનભાિિામા ંઆિશે. હાિે 

િહીિટદાર શાસન અમિમાં છે. 

(ર.૪) જાહરે તતં્રની ફરજો :- 

આ કચેરી જી. પી. એમ. સી. એકટ-૧૯૪૯ હેઠળ કાયય કર ેછે, તેથી બી. પી. એમ. સી. એકટ-૧૯૪૯ ની કિમ-

૬૩ હેઠળ કરેિ જોગિાઈ અનુસાર  ફરજીયાત ફરજો બજાિ ેછે. લિશેષમા ંકિમ-૬૬ માં દશાયિેિ  મરજીયાત ફરજો  

પૈકીની ધણી ફરજો ૫ણ બજાિે છે.  

લહસાબી શાખા હસ્તક ફરજીયાત કે મરજીયાત ફરજો પકૈીની કોઈ ફરજો બજાિિાની થતી નથી. 

(ર.૫) જાહરે તતં્રની મખુ્ય પ્રિલૃતઓ / કાયો :- 

આ કચેરીની લહસાબી શાખાની પ્રિલૃતઓ અને કોપોરેશન  પારા-(ર.૧) માં દશાયવ્યા મુજબની છે.  

 

(ર.૬) જાહરે તતં્ર  દ્િારા  આ૫િામા ંઆિતી સિેાઓની યાદી અન ેતનેુ ંસલંક્ષપ્ત લિિરણ :- 

આ શાખા દ્િારા  જાહેર જનતા કોઈ સેિા આ૫િામાં આિતી નથી.  
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(ર.૭) જાહરે તતં્રના ંરાજય, લનયામક કચરેી, પ્રદશે લજલ્િો, બ્િોક િગરે ેસ્તરોએ સસં્થાગત માળખાનો આિખે :- 

મોરબી મહાનગરપાલિકા  

લહસાબી શાખા 

 

માન. કલમશનર શ્રી 

 

 

માન. નાયબ કલમશનર શ્રી 

 

 

એકાઉન્ટન્ટ 

 

 

નાયબ લહસાબનીશ 

 

 

કમ્પ્યટુર ઓપરટેર 
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(ર.૮) જાહરે તતં્રની અસરકારકતા અન ેકાયયક્ષમતા િધારિા માટ ેિોકો પાસથેી અપકે્ષાઓ 

આ કચેરીની લહસાબી શાખા પાસે િોક સં૫કયની કામગીરી નહીિત છે ૫રંતુ અતે્ર આિતી રજુઆતો અન્ય 

શાખાઓને અમિિારી અથે મોકિિામાં આિે છે, તેથી અતે્ર આિતી િલેખત રજુઆતો ચોકકસ, સ્૫ષ્ટ, સુિાચ્ય 

અક્ષરોમા ંઅને અનેક ૫ત્રમાં એક જ શાખાને િગત રજુઆત મોકિે તિેી િોકો પાસથેી અપકે્ષા છે.  

 

(ર.૯) િોક સહયોગ મળેિિા માટનેી ગોઠિણ અન ે૫ઘ્ધલતઓ :- 

 આ કચેરીની લહસાબી શાખા દ્િારા િોક સહયોગ મેળિિાની આિશ્યકતા જણાયેિ ન હોઈ કોઈ ચોકકસ ૫ઘ્ધલત 

અમિમાં નથી. 

 

(ર.૧૦) સિેા આ૫િાના દખેરખે લનયતં્રણ અન ેજાહરે ફફરયાદ લનિારણ માટ ેઉ૫િબ્ધ તતં્રઃ- 

આ કચેરીની લહસાબી શાખાના સેિા આ૫િાના દેખરેખ લનયંત્રણ અને જાહેર ફફરયાદ લનિારણ માટે ઉ૫િબ્ધ તંત્રની 

લિગત પારા-(ર.૭) માં દશાયવ્યા મુજબની છે.  

 

(ર.૧૧) મખુ્ય કચરેી અન ેજુદા-જુદા સ્તરોએ આિિેી અન્ય કચરેીના ંસરનામાં:- 

આ કચેરીની લહસાબી શાખા નીચે જણાિિે સ્થળે ફરજ બજાિે છે. 

 મોરબી મહાનગરપાલિકા, 

 લહસાબી શાખા, 

 રૂમ નં-૧૩ 

 ગાંધી ચોક 

 મોરબી - ૩૬૩૬૪૧. 

 (ટેલિફોન નં) :- ૦૨૮૨૨-૨૨૦૫૫૧ 

 (ઈ-મેઈિ):- morbimnp@gmail.com 

    

  

mailto:morbimnp@gmail.com
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(ર.૧ર) કચરેી શરૂ અન ેબધં થિાનો સમય :- 

આ કચેરીની લહસાબી શાખા શાખાનો ફરજનો સમય નીચે દશાયવ્યા મજુબ છે. 

સિાર ે ૧૦:૩૦ કિાક થી 
 બપોરે  ૦રઃ૦૦  કિાક સધુી. 
 બપોરે  ૦રઃ૩૦  કિાક થી 
 સાજેં  ૦૬:૧૦ કિાક સધુી. 
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પ્રકરણ-૩ (લનયમ સગં્રહ-ર) 
અલધકારીઓ અને કમયચારીઓની સતા અને ફરજો 

 

૩.૧ સંસ્થાના અલધકારીઓ અને કમયચારીઓની સતા અને ફરજોની લિગતો આપો. 

      
હોદ્દો : એકાઉન્ટન્ટ   
   
સતાઓ   
િહીિટી ૧ સ્ટાફની કામગીરી નું જનરિ સુ૫રલિઝન 
   
નાણાંકીય ૧ ચેકમાં સહી કરિાની સતા  
    
   
 ફરજો                ૧ સમગ્ર કોપોરેશન ના લહસાબો ૫ર દેખરેખ (એડિાન્સીસ સલહત) અને લનયંત્રણ 
 ૨ બજેટ મોનીટરીંગ તથા ફાઈનાન્સીયિ કન્રોિ રાખિો 
 ૩ બેંક તેમજ નાણાકંીય સંસ્થા સાથેની કામગીરી 
 ૪ િોન તબદીિ તેમજ રીપેમેન્ટ ની કામગીરી 
 ૫ ડીપોઝીટ  તરીકે આિતી આિક / જાિક ઉ૫ર સ૫ુરલિઝન 
 ૬ કમયચારીઓના પી.એફ, િોન, પેન્શન, ઉપાડ  મંજુર કરિા 
 ૭ જરૂરી ૫ત્ર વ્યિહાર તથા ફાઈિો અંગે લનણયય િેિા 
 ૮ IT તેમજ GST ના લનયમ મજુબ રીટયન ફાઈિની વ્યિસ્થા કરિી 
 ૯ મો.મ.ન.પા. ના તમામ પેમેન્ટને િગત કામગીરી     
 ૧૦ દર માસે સમગ્ર કોપોરશેન ના સ્ટાફ, સફાઈ કામદાર અને રોજમદારોના પગાર ચુકિણીની વ્યિસ્થા 

કરિી 
 ૧૧ સમગ્ર કોપોરેશન ના આિક-ખચયના લહસાબો ફાઈનિાઈઝ કરિા અને િાષીક લહસાબો તયૈાર કરિા 
 ૧૨ ઉ૫રાંત ઉ૫રી અલધકારી સુચના આપે તે કામગીરી   
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પ્રકરણ-૩ (લનયમ સગં્રહ-ર) 

અલધકારીઓ અને કમયચારીઓની સતા અને ફરજો 
           
૩.૧ સંસ્થાના અલધકારીઓ અને કમયચારીઓની સતા અને ફરજોની લિગતો આપો. 
 

હોદ્દો : ડેપ્યુટી એકાઉન્ટન્ટ  
   
સતાઓ   
િહીિટી ૧ સ્ટાફની કામગીરી ની ચકાસણી તથા સુ૫રલિઝન 
   
નાણાંકીય ૧ મુખ્ય અલધકારીની અિેજીમાં સહી કરિાની સતા, એકાઉન્ટન્ટ ની અિેજીમાં પેમેન્ટ ચેકોમા ંસહી 

કરિી. 
   
 ફરજો                1. ૧ કિેક્શનને િગત કાયયિાહીના સુપરલિઝનની કામગીરી 

 2.  લહસાબી શાખાના કેશીયરો દ્િારા  થયેિ રોજીંદી િસિુાતની કામગીરીની દેખરેખ રાખિી  
 3.  લહસાબી શાખાને િગત ૫ત્રવ્યિહારની કામગીરી  
 4.   લહસાબી શાખાને િગત અન્ય કામગીરી 
 5. ૧

૦

  

ઉ૫રાંત ઉ૫રી અલધકારી સુચના આપે તે મુજબ અન્ય કામગીરી 
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પ્રકરણ-૩ (લનયમ સગં્રહ-ર) 

અલધકારીઓ અને કમયચારીઓની સતા અને ફરજો 
           
૩.૧ સંસ્થાના અલધકારીઓ અને કમયચારીઓની સતા અને ફરજોની લિગતો આપો. 
           

હોદ્દો : કમ્પ્યુટર ઓપરેટર  
   
 ફરજો                ૧ આિક-જાિકના લહસાબો તયૈાર કરિા 

 ૨ 
  ૩   
  ૪ 

બજેટને િગત કામગીરી 

લહસાબી શાખાને િગતા પત્રવ્યિહાર 

બેન્ક રી-કલન્સિેશન, ઇનક્મ ટેક્સ, જીએસટી,ને િગતી કામગીરી 

  ૫ ઉ૫રાંત ઉ૫રી અલધકારી સુચના આપે તે મુજબ અન્ય કામગીરી    

 
 
 

પ્રકરણ-૪ (લનયમ સગં્રહ-૩) 

કાયો કરિા માટ ેલનયમો, લિલનયમો, સચૂનાઓ, લનયમસગંહં અન ેદફતરો 

 
મોરબી મહાનગરપાલિકા 

લહસાબી શાખા 
 

૪.૧ દસ્તાિેજનું નામ / મથાળ ુ
આ શાખાની કામગીરી માટે લહસાબો નશેનિ મ્યુલનલસ૫િ એકાઉન્ટીંગ મેન્યુઅિ પ્રમાણે જાળિિામાં આિે છે.  
 

      દસ્તાિેજ ૫રનું ટુંકુ િખાણ.:- િાગ ુ૫ડતુ ંનથી. 
 
          વ્યફકતને લનયમો, લિલનયમો, સૂચનાઓ, લનયમસંગ્રહ અને દફતરોની નકિ અહીંથી મળશે.:-િાગ ુ૫ડતુ ંનથી. 
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પ્રકરણ-૫ (લનયમ સગં્રહ-૪) 

નીલત ઘડતર અથિા નીલતના અમિ સબંધંી જનતાના સભ્યો સાથ ેસિાહ-૫રામશય અથિા તમેના પ્રલતલનલધત્િ માટનેી કોઈ 

વ્યિસ્થા હોય તો તનેી લિગત 

 
મોરબી મહાનગરપાલિકા 

લહસાબી શાખા 
 
 નીલત ઘડતર : 

૫.૧ શું નીલતઓના ઘડતર માટે જનતાની અથિા તેના પ્રલતલનલધઓની સિાહ-૫રામશય / સહભાલગતા મેળિિા માટેની 

કોઈ જોગિાઈ છે ? 

નીલતઓના ઘડતર માટેની કોઈ પ્રફકયા આ શાખા દ્િારા થતી નથી તથેી જનતાની અથિા તેમના પ્રલતલનલધઓની 

સિાહ-૫રામશય / સહભાલગતા મેળિિા માટેની કોઈ જોગિાઈ નથી. 

૫.ર શું નીલતઓના અમિ માટે જનતાની અથિા તેના પ્રલતલનલધઓની સિાહ-૫રામશય / સહભાલગતા મેળિિા માટેની 

કોઈ જોગિાઈ છે ?  

નીલતઓના અમિ માટે જનતાની અથિા તમેના પ્રલતલનલધઓની સિાહ-૫રામશય / સહભાલગતા મેળિિા માટેની 

કોઈ જોગિાઈ નથી. 
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પ્રકરણ-૬ (લનયમ સગં્રહ-૫) 
 

જાહરેતતં્ર અથિા તનેા લનયતં્રણ હઠેળની વ્યફકતઓ 
પાસનેા દસ્તાિજેોની કક્ષાઓ  અગંનેુ ં૫ત્રક 

 
મોરબી મહાનગરપાલિકા 

લહસાબી શાખા 
 

૬.૧ સરકારી દસ્તાિેજો લિશેની માલહતી આ૫િા નીચેના નમૂનાનો ઉ૫યોગ કરશો. જયાં આ દસ્તાિજેો ઉ૫િબ્ધ છે 

તેિી જગ્યાનો ઉલ્િેખ કરેિ છે. 

ક્રમ નં. દસ્તાિેજની કક્ષા દસ્તાિેજનું નામ દસ્તાિેજ મેળિિાની 

કાયયપધ્ધતી 
નીચેની વ્યલક્ત પાસે 

છે/તેના લનયંત્રણમાં છે. 
૧  હુકમો અરજી કરી લનયત ફી 

ભરીન ે
એકાઉન્ટન્ટ 

૨  પરીપત્રો _“_ _“_ 
૩  ફાઇિ _“_ _“_ 

 

આ દસ્તાિેજો નીચેના સ્થળે ઉ૫િબ્ધ રહેશ ે

મોરબી મહાનગરપાલિકા, 

લહસાબી શાખા, 

રૂમ નં-૧૩ 

ગાંધી ચોક 

મોરબી - ૩૬૩૬૪૧. 

(ટેલિફોન નં) :- ૦૨૮૨૨-૨૨૦૫૫૧ 

(ઈ-મેઈિ):- morbimnp@gmail.com 

 

 

 

 

mailto:morbimnp@gmail.com
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પ્રકરણ-૭ (લનયમ સગં્રહ-૭) 
 

તનેા ભાગ તરીક ેરચાયિે બોડય, ૫ફરષદ, સલમલતઓ અન ેઅન્ય સંસ્થાઓનુ ં૫ત્રક 
લહસાબી શાખા 

 

૭.૧ જાહેર તંત્રને િગતા બોડય, ૫ફરષદો, સલમલતઓ અને અન્ય મંડળો અંગેની લિગત. 
મોરબી મહાનગરપાલિકાન ેિગત ન હોઈ, આ માલહતી આ૫િાની જરૂફરયાત જણાતી નથી. 
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પ્રકરણ-૮ (લનયમ સગં્રહ-૭) 

સરકારી માલહતી અલધકારીઓના નામ, હોદૃો અન ેઅન્ય લિગતો 
 

મોરબી મહાનગરપાલિકા 
લહસાબી શાખા 

૮.૧ જાહેર તંત્રના સરકારી માલહતી અલધકારીઓ, મદદનીશ સરકારી માલહતી અલધકારીઓ અને લિભાગીય કાયદાકીય ( 

એપિેટ ) સલત્તાલધકારી લિશેની માલહતી. 

 મખુ્ય માલહતી અલધકારી : 

ક્રમ નામ મોબાઈિ ઈ-મેઈિ સરનામુ ં

૧ શ્રી ફદનેશભાઇ કે. બારડ, 

એકાઉન્ટન્ટ 
- - લહસાબી શાખા 

મોરબી 

મહાનગરપાલિકા 
 

 મદદનીશ માલહતી અલધકારી : 

ક્રમ નામ મોબાઈિ ઈ-મેઈિ સરનામુ ં

૧ શ્રી નારાયણભાઈ ડી. મેટાલિયા 

ડેપ્યુટી એકાઉન્ટન્ટ 

-  - લહસાબી શાખા 
મોરબી 

મહાનગરપાલિકા 
 

 એપિેટે (કાયદા) અલધકારી : 

ક્રમ નામ મોબાઈિ ઈ-મેઈિ સરનામુ ં

૧ શ્રી કુિદીપસસંહ િાળા 

ડેપ્યુટી કલમશનર 
- - લહસાબી શાખા 

મોરબી 

મહાનગરપાલિકા 
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પ્રકરણ-૯ 

લનણયય િિેાની પ્રફકયામા ંઅનસુરિાની કાયય૫ઘ્ધલત 
 

મોરબી મહાનગરપાલિકા 
લહસાબી શાખા 

 

૯.૧ જુદા જુદા મુદૃાઓ અંગે લનણયય િેિા માટે કઈ કાયય૫ઘ્ધલત અનસુરિામાં આિ ેછે ? 
જી.પી.એમ.સી. એકટ, ૧૯૪૯ ની જોગિાઈ અનસુરીન ેલનણયયો િિેામા ંઆિ ેછે. 

 

૯.ર અગત્યની બાબતો માટ ે કોઈ ખાસ લનણયય િેિા માટેની દસ્તાિેજી કાયય૫ઘ્ધલતઓ / ઠરાિેિી  કાયય૫ઘ્ધલતઓ / 

લનયમ મા૫દંડો / લનયમો કયા કયા છે ? લનણયય િેિા માટે કયા કયા સ્તરે લિચાર કરિામાં આિે છે ? 
પારા નં. ૯.૧ મા ંજણાવ્યા લસિાય અન્ય કોઈ ૫ઘ્ધલત અલસ્તત્િમા ંનથી. લનણયયો િિેા માટ ેપ્રકરણો શાખા દ્િારા 

સહાયક કલમશનર અન ેનાયબ કલમશનરશ્રી મારફત કલમશનરશ્રી ન ેમોકિિામા ંઆિ ેછે. 

 

૯.૩ લનણયયને જનતા સુધી ૫હોંચાડિાની કઈ વ્યિસ્થા છે ? 
લનણયયોની િલેખત જાણ સબંલંધતન ેટપાિ દ્િારા મોકિિાની વ્યિસ્થા છે. 

 

૯.૪ લનણયય િિેાની પ્રફકયામાં જેના મંતવ્યો િેિાનાર છે તે અલધકારીઓ કયા છે ? 
એકાઉન્ટન્ટ  -> નાયબ કલમશનર  -> કલમશનરશ્રી 

  

૯.૫ લનણયય િેનાર અલંતમ સલત્તાલધકારી કોણ છે ? 
 મ્યલુન. કલમશનરશ્રી 

 

૯.૬ જે અગત્યની બાબતો ૫ર જાહેર સલત્તાલધકારી દ્િારા લનણયય િેિામાં આિે છે તેની માલહતી અિગ રીતે નીચેના 

નમુનામા ંઆપો. 

આ શાખાન ેિાગ ુ૫ડતુ ંનથી. 
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પ્રકરણ-૧૦ 

અલધકારીઓ અન ેકમયચારીઓની માલહતી પલુસ્તકા (ફડરકેટરી) 

 
મોરબી મહાનગરપાલિકા 

લહસાબી શાખા 
૧૦.૧ માલહતી નીચે પ્રમાણે છે. 

ક્રમ અલધકારી/કમયચારીનુ ંનામ હોદ્દો ફોન/મોબાઇિ ન.ં સરનામુ ં

૧ શ્રી ફદનેશભાઇ કે. બારડ એકાઉન્ટન્ટ - રૂમ નં.-૧૩, લહસાબી શાખા, 

મોરબી મહાનગરપાલિકા. 

૨ શ્રી નારાયણભાઈ ડી. 

મેટાલિયા 

ડેપ્યુટી એકાઉન્ટન્ટ 

(ઇ.ચા.) 

- રૂમ નં.-૧૩, લહસાબી શાખા, 

મોરબી મહાનગરપાલિકા. 

૩ શ્રી મહેન્રભાઇ રમેશચરં 

ચાિડા 

કમ્પ્યુટર ઓપરેટર - રૂમ નં.-૧૩, લહસાબી શાખા, 

મોરબી મહાનગરપાલિકા. 

૩ શ્રી સુરજભાઈ બી.િાઘેિા કમ્પ્યુટર ઓપરેટર - રૂમ નં.-૧૩, લહસાબી શાખા, 

મોરબી મહાનગરપાલિકા. 

૩ શ્રીમતી ફાલ્ગુનીબેન કે. 

કિોિા 

કમ્પ્યુટર ઓપરેટર - રૂમ નં.-૧૩, લહસાબી શાખા, 

મોરબી મહાનગરપાલિકા. 
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પ્રકરણ-૧૧ 

લિલનયમોમા ંજોગિાઈ કયાય મજુબ મહનેતાણાની ૫ઘ્ધલત સલહત દરકે અલધકારી અન ેકમયચારીન ેમળતુ ંમાલસક મહનેતાણ ં

 

મોરબી મહાનગરપાલિકા 
લહસાબી શાખા 

 
 

અનંુ 

નં. 
અલધકારી / કમયચારીનું નામ હોદ્દો માલસક મહેનતાણ ં

૧ શ્રી ફદનેશભાઇ કે. બારડ એકાઉન્ટન્ટ સરકારશ્રીના લનયમ અનુસાર 

૨ શ્રી નારાયણભાઈ ડી. મેટાલિયા ડેપ્યુટી એકાઉન્ટન્ટ ઇન્ચાજય હોઈ અત્રેથી કોઈપણ પ્રકારનું મહેનતાણં 

ચૂકિિામાં આિતુ ંનથી 

૩ શ્રી મહેન્રભાઇ રમેશચરં ચાિડા કમ્પ્યુટર ઓપરેટર સરકારશ્રીના લનયમ અનુસાર 

૪ શ્રી સુરજભાઈ બી.િાઘેિા કમ્પ્યુટર ઓપરેટર સરકારશ્રીના લનયમ અનુસાર 

૫ શ્રીમતી ફાલ્ગુનીબેન કે. કિોિા કમ્પ્યુટર ઓપરેટર સરકારશ્રીના લનયમ અનુસાર 
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પ્રકરણ-૧૩ 

સહાયકી કાયયકમોના  અમિ અગંનેી ૫ઘ્ધલત 
 

મોરબી મહાનગરપાલિકા 
લહસાબી શાખા 

 
૧૩.૧ કચેરીની આ શાખા દ્િારા કોઈ સહાયકી કાયયક્રમની અમિિારી કરિામાં આિતી નથી તેથી માલહતી આ૫િાની થતી 

નથી. 
 
 
 

પ્રકરણ-૧૪ (લનયમ સગં્રહ-૧૩) 

તણે ેઆપિે રાહતો, ૫રલમટ ક ેઅલધકલૃત મળેિનારની લિગતો 

 
મોરબી મહાનગરપાલિકા 

લહસાબી શાખા 
 

કચેરીની આ શાખા દ્િારા રાહતો, ૫રમીટ કે અલધકલૃત આ૫િાની કામગીરી થતી ન હોઈ, લિગતો આ૫િાની થતી 

નથી. 
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પ્રકરણ-૧૫ (લનયમ સગં્રહ-૧૪) 

કાયો કરિા માટ ેનક્કી કરિે ધોરણો 

 
મોરબી મહાનગરપાલિકા 

લહસાબી શાખા 
 

૧૫.૧ લિલિધ પ્રિલૃતઓ / કાયયક્રમો હાથ ધરિા માટે લિભાગે નક્કી કરિે ધોરણોની લિગતો નીચ ેમુજબ છે. 
 

આ શાખાની લનણયય િેિાની પ્રફકયા માટે શાખા દ્િારા ફાઈિ ઉ૫ર નોંધ સહાયક કલમશનરને રજુ કરિામા ંઆિે છે. 
જો લનણયય તમેના દ્િારા િેિાનો થતો હોય તો લનણયયસહ પ્રકરણ ૫રત આવ્યે અમિિારી કરિામાં આિે છે. 
અન્યથા લનણયય માટે આગળ નાયબ કલમશનર ક ેજરૂર  ૫ડય ેકલમશનરન ેપ્રકરણ રજુ કરિામાં આિ ેછે. જેમાં લનણયય 

આવ્યે અમિિારી કરિામાં આિ ેછે. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



20 
 

 

પ્રકરણ-૧૭ (લનયમ સગં્રહ-૧૬) 

કાયો કરિા માટ ેનક્કી કરિે ધોરણો 

 

મોરબી મહાનગરપાલિકા 

લહસાબી શાખા 

 

૧૭.૧ િોકોને માલહતી મળ ેતે માટે લિભાગે અ૫નાિેિ સાધનોની લિગત નીચે મુજબ છે. 

 - િતયમાન૫ત્રો 

 - નોટીસ બોડય 

 - કચેરીમાં રકેડયનું લનફરક્ષણ 

 - દસ્તાિેજોની નકિો મેળિિાની ૫ઘ્ધલત 

 - જાહેરખબરના અન્ય સાધનો 
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પ્રકરણ-૧૮ (લનયમ સગં્રહ-૧૭) 

અન્ય ઉ૫યોગી માલહતી 

 
મોરબી મહાનગરપાલિકા 

લહસાબી શાખા 
 
૧૮.૧ િોકો દ્િારાપુછાતા પ્રશ્નોના યોગ્ય જિાબો રૂબરૂ, ટેિીફોન દ્િારા કે િેલખતમાં આ૫િામાં આિે છે. 
 
૧૮.ર માલહતી મેળિિા અંગે પારા ૧૮.૧ મા ંસૂચવ્યા મુજબ અમિ કરિામાં આિશે. 
 
૧૮.૩ જાહેર તંત્ર દ્િારા િોકોને આ બાબતે તાિીમ આ૫િાની જોગિાઈ નથી. 
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પ્રમાણ પત્ર:- 

   આથી પ્રમાલણત કરિામાં આિે છે કે માલહતી અલધકાર અલધલનયમની કિમ-૪ અંતગયત સ્િંય જાહેર કરિાની 

બાબતો પ્રો.એફકટિ ફડસ્કિોઝર મારા લિભાગ દ્િારા તૈયાર કરિામાં આિિે છે. તા. ૧૪/૧૧/૨૦૨૫ની  લસ્થલતએ અમારી 

મંજુરી મેળિી અધતન કરિામાં આિેિ છે. 

 

 

તા.                                                                          

           (દિનેશભાઇ કે. બારડ)      
             એકાઉન્ટન્ટ અને જાહેર માદહતી અદિકારી 

                 દહસાબી શાખા 
                         મોરબી મહાનગરપાદિકા. 
 

 
 
 
 


